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) . Son La, ngay 03 thdng 12 ndm 2020
S6: A& /TB-CTHADS

THONG BAO
Vé viée phan céng nhiém vu phuc vu Hoi nghi
tong két cong tac ciia Ban Chi dao THADS nim 2020 va
trién khai nhiém vu c¢éng tic THADS, hanh chinh nim 2021

Thize hién Ké hoach s 02/KH-BCDTHA ngay 23/11/2020 ctia Ban Chi
dao THADS tinh; Ké hoach s6 66/KH-CTHADS ngay 17/11/2020 cua Cuc Thi
hanh 4n dén su tinh v& t6 chic Hoi nghi tdng két céng tic cia Ban Chi dao
THADS nam 2020; trién khai nhiém vu cong tac THADS, hanh chinh nim
2021, Cuc Thi hanh au dan su tuh Son La 6 chiae 1161 nghi tdng két coug tac
cta Ban Chi dao THADS nam 2020; trién khai nhiém vu cdng tac THADS,
hanh chinh ndm 2021.

Dé trién khai d‘ﬁy du, kip thoi va hidu qua cac nhiém wvu, chuin bj Hbi
nghi dat két qua t6t, Cuc THADS tinh Son La thong bao vé viéc phén cong
nhiém vu phuc vu Hoi nghi cu thé nhu sau:

I. THOT GIAN, DIA DIFM
- Thoi gian: % ngay, khai mac vao 14 gio, thit Nam ngay 10/12/2020
- Dia diém: Hoi truong Nha khach Uy ban nhan dén tinh Son La.
II. PHAN CONG NHIEM VU
1. Chi dao chung
Déng chi Nguydu Ngoc 1ai, Cuc tudng  Cha i
- Déng chi Luong Quang Yén, Pho cuc trudng;
- Df‘)ng chi Lo Anh Vinh, Pho cuc truéng;
- Pdng chi Nguyén Van Bic, Phé Cuc truéng.
2. Chuén bi kinh phi té chirc Hoi nghi
* Pong chi Pham Thi Thiy Van, K& todn trudng ké toan ngan sich
3. Tai lidu, gidy moi, gidy triéu tip (Xong trude ngay 06/12/2020)
- G gidy moi, gidy triéu tap dén dai biéu du Hoi nghi;
- Lién hé& moi phong vién Bao Son La, Pai PT-TH tinh;

- Lién hé, tdng hop danh sach dai bidu moi tham du Hoi nghi (bao gom:
Ho tén, chirc vu, don vi céng tdc cua dai biéu);



- In 4n tai liéu phuc vu hoi nghi, 14p danh sach va phét tai liéu Hoi nghi.
Phu trich chung: ddng chi Nguyén Thi Minh Hau, Chanh Van phong

Truc tiép thuc hién nhiém vy: déng chi Nguyén Thi Nhung, Van thu;
ddng chi Pham Thi Viét Hong, chuyén vién.

4. Khanh tiét, ting am, loa dai, viét bai ding Cong théng tin cia Cuc
(Xong truéc ngay 09/12/2020 va thwc hién nhiém vu trong, sau thoi gian 16 chirc
H¢oi nghi)

Phu trach chung: ddng chi Lo Thi Lién, Phé Chanh Vin phong
- Maket: déng chi Ca Thi Thiy, nhan vién phuc vu;
- Chup anh, viét bai dua tin vé Hoi nghij: dong chi Hoang Thi Lan, chuyen vién;
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dong ch1 Quang Van That, Thu ky.
5. Pon tiép dai biéu tai Hoi nghi (13 gicr 45 phit ngay 10/12/2020)

- Pén khach tir ngoai sanh, céc dong chi: Pham Thi Thiy Van, Ké toan
triweng ké toan ngan sach: Vit Giang Huong, Ké (oan trrong ké toan nghlep VU,
Ludng Vau Nghi, chiép hianh viéu, Quang Vin That, Thu ky.

- Dén khéch, tiép nudc ngoai Hai trudng, cic ddng chi: Pham Thi Hién,
chuyén vién; Hoang Thi Lan, chuyén vién.

- Sap xép, bd tri chd ngdi dai biéu moi: cic dong chi Nguyén Thi Bich
Trang, Trudng phong KTGQKNTC; Hoang Qubc Toan, Trudng phong -
NV ITCTHA; Lo Thj Lién, Pho Chanh Viin phong

- Dén tiép dai bidu:

+ Pong chi Nguyén Ngoc Hai, Cuc truéng

+ Pdng chi Nguyén Vin Bic, Phé cuc trudng

+ Pdng chi Ludng Quang Yén, Phé cuc trudng

+ bdng chi Lo Anh Vinh, Pho cuc trudng

6. Chuén bi viéc trao gidy khen, huy hi¢u tai Hii nghi

- Pong chi Pham Thu Hién, Chuyén vién (sdp xép thie tur gidly khen, huy hiéu
dé trao)

- Ddng chi Ca Thi Thiy (chudn bi khay, khin phii, bé khay gidy khen, huy
hiéu dé lanh dao trao)

7. Phuc v Hgi nghi -
Phu trach chung: déng chi Lo Thi Lién, Phé Chanh Vin phong

- Chuén bi nuée ubng cho dai bidu dy Hoi nghi: ddng chi Ca Thi Thiy, nhan
vién phuc vu;

- Rét nude mdi e dai bidu ddng chi Pham Thu Hién, Chuyen vién; Hoang Thi
La, Chuyén vién;



- Thay nuéc trén muc phét biéu cho cdc ddng chi dai biéu phét biéu dong
chi Ca Thi Thuy, nhén vién phuc vuy;

- Mua d6 an nhe phuc vu gid nghi giai lao cho dai biéu: déng chi Ca Thi
Thuy, nhan vién phuc vu;

. - Chuén bi va phuc vu d6 udng, an nhe gid nghi giai lao cho khach, cac
dong chi Ca Thi Thuy, nhan vién phuc vy Pham Thu Hién, Chuyén vién; Quang
Thi Nguyét, Tham tra vién; dong chi Nguyén Thi Nga, Chuyén vién.

8. Tiép com khach sau Héi nghi

- Kiém tra, ddu mdi viée dit com v&i Nha khéch, cic ddng chi Nguyén
Thi Minh Héu, Chanh Vian phong; Lo Thi Lién, Phé Chanh Van phong. -

- B6 trf, sdp xép chd ngdi, céc dbng chi: Lo Thi Lién, Phé Chanh Vin phong;
Nguyén Thi Bich Trang, Trudng phong KTGQKNTC; Vuong Nguyét Nga,
Trudng phong TCCB.

Cong chtic, nguoi lao dong thuc hién nhiém vu phén céng, phat huy tinh
than tich cyc, chu dong va tu gidc, tuan thu sy sap xép, diéu hanh, bo tri cho
ngot (frong He nghy, trong khi tiép khach) cua dong chi duge phan cong nhiém vy

Ngoai céc dong chi duoc phan cong cdc nhiém vu cu thé trén day, lanh
dao Cuc phén céng bo sung nhiém vu cho céng chirc, nguoi lao ddng (khi can thiét).

Trén day la Thong bao phén cdng nhiém vu phuc vu Hoi nghi tong két
cong tac THADS, hanh chinh va hoat dong ctia Ban Chi dao THADS ndm 2020,
trién khai nhidm vu cong tac ndm 2021 va mot s6 luu ¥, yéu cau toan thé cong
chae trong don vi nghiém ie thye hi¢n, trong qué trinh thue hién néu ¢6 vudng
mic yéu cAu phan anh dén cac d@‘)ng chi l&nh dao Cuc dé dugc hudéng dan giai quyét./ detr_—

Noi nhin: CUC TRUONG
- Lanh dao Cuc (dé b/c);

- C4c phong CM giri t6i CC,NLP (dé t/h);
-Luu VT.

Nguyén Ngoc Hai






